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протокол № 1 от 28.08.2020 г.                                             Директор МКОУ «Школа-интернат»
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ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании логопедической помощи 
1. Общие положения
1.1.   Настоящее положение разработано на основании следующих нормативных документов:
·  Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
· Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 г. № 28 "Об утверждении СанПиН 2.4. 3648 - 20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;
· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 26.08.2020 г. «Об утверждении порядка зачета организацией осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность» 
· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.12.2014 № 1599 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта образования обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями)" 
· Распоряжение Минпросвещения России «Об утверждении примерного Положения об оказании логопедической помощи в организациях, осуществляющих образовательную деятельность» от 06.08.2020г. № Р - 75 
· Устав, локальные акты (должностная инструкция учителя – логопеда и другие), 
МКОУ «Школа-интернат» (далее – Учреждения).
1.2.  Положение регламентирует деятельность учителей - логопедов 
МКОУ «Школа-интернат» в части организации коррекционного логопедического сопровождения обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), имеющих  трудности в усвоении  основных общеобразовательных программ (в том числе адаптированных).
1.3.  Логопедическую помощь детям с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями) оказывают учителя – логопеды, которые работают над преодолением речевых нарушений обучающихся в тесном сотрудничестве с другими специалистами  Учреждения (учителями – дефектологами, педагогами - психологами), учителями классов, реализующих АООП. 
1.4.  Организационное, педагогическое и методическое руководство, создание 
    условий для коррекционной деятельности учителей – логопедов осуществляет заместитель директора по учебно-воспитательной работе, который подчиняется директору МКОУ «Школа-интернат».
    1.5.   Цель - оказания логопедической помощи в учреждении – это своевременное   выявление нарушений устной и письменной речи у обучающихся и организация системы комплексной коррекции речевых патологий у детей с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов, способствующей их успешной адаптации в учебной деятельности и дальнейшей социализации в обществе с участием квалифицированных специалистов.
1.6. Задачи:

- обеспечить своевременную и правильную диагностику речевых нарушений обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов и их адаптивных возможностей;

- создать специальные условия, позволяющие осуществить коррекционно-развивающую работу с обучающимися с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов, испытывающими трудности в учебной деятельности;

- разработать коррекционные мероприятия с целью обеспечения максимальной логопедической помощи обучающимся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов;

- осуществлять комплексную коррекцию речевых нарушений и развивать коммуникативные навыки обучающихся через организацию и проведение логопедических занятий;

- пропагандировать специальные знания по логопедии среди педагогов и родителей детей  с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов через консультирование и  пропедевтическую, профилактическую работу.
2. Порядок оказания логопедической помощи
2.1.  Логопедическая помощь оказывается независимо от ее организационно-правовой формы, а также в рамках сетевой формы реализации адаптированных основных общеобразовательных программ (АООП).
    2.2. При оказании логопедической помощи ведется документация согласно    приложению 1 к Положению.
        Срок и порядок хранения документов определяется локальным нормативным   актом, регулирующим вопросы оказания логопедической помощи.
       Рекомендуемый срок хранения документов составляет не менее трех лет с момента завершения оказания логопедической помощи.
    2.3. Количество штатных единиц учителей-логопедов определяется локальным  нормативным актом, регулирующим вопросы оказания логопедической помощи, исходя из количества обучающихся, имеющих заключение территориальной психолого-медикопедагогической комиссии (далее - ТПМПК) с рекомендациями об обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе (АООП) для обучающихся из рекомендуемого расчета 1 штатная единица учителя-логопеда на 6 -12 указанных обучающихся;
     2.4. Логопедическая помощь осуществляется на основании личного заявления родителей (законных представителей) и (или) согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся (приложения № 2 и № 3 к Положению), независимо от формы получения образования и формы обучения.
   2.5. Логопедическая диагностика в Учреждении осуществляется 2 раза в год,        включая входную (первичную) диагностику (сентябрь) и  контрольные диагностические мероприятия (май), продолжительностью 15 календарных дней каждое.
          Данные мероприятия проводятся с целью изучения результатов коррекционной работы, ее эффективности, составления или корректировки плана дальнейшей работы. Учитель – логопед вправе выбирать формы проведения диагностики, исходя из возможностей обучающихся.

Входное и контрольное диагностические мероприятия подразумевают проведение общего срезового обследования обучающихся, обследование обучающихся по запросу родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, педагогических работников.

По запросу педагогических работников возможна организация внеплановых диагностических мер в отношении обучающихся с нарушениями устной или письменной речи
     2.6. Списочный состав обучающихся, нуждающихся в получении логопедической помощи, формируется на основании результатов логопедической диагностики с учетом выраженности речевого нарушения обучающегося, рекомендаций ТПМПК, ППк.
   Зачисление обучающихся на логопедические занятия может производиться в  течение всего учебного года.
    2.7. Количество и периодичность занятий определяется учителем – логопедом с учетом выраженности речевого дефекта ребенка, рекомендаций ПМПК. Обучающиеся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), имеющие заключение ПМПК  с рекомендацией об обучении по АООП, выраженностью речевого нарушения посещают не менее 3 логопедических занятий в неделю, не менее 2 для обучающихся с глубокой умственной отсталостью.
   2.8. Согласно учебному плану МКОУ «Школа- интернат» логопедические занятия  входят в коррекционно-развивающую область и проводятся с учетом режима Учреждения.

   2.9. Логопедические занятия с обучающимися проводятся в индивидуальной и подгрупповой формах.

            Продолжительность индивидуальных занятий составляет до 20 минут, в  зависимости от состояния здоровья ребенка,  подгрупповых занятий – 30 минут.

      Для обучающихся с умственной отсталостью предельная наполняемость  подгрупповых занятий от 2 до 6 человек.
    2.10. Содержание занятий определяется  учителем - логопедом с учетом диагностики, рекомендаций ПМПК, для детей - инвалидов – с учетом ИПРА.

                Учебный материал (слова, тексты, картинки и пр.), используемый для исправления речи, должен отвечать учебно - коррекционным задачам и соответствовать возрасту учащихся.

   2.11. Ответственность за  посещение логопедических занятий обучающимися несут учитель-логопед, родители (законные представители), классный руководитель, администрация  образовательного учреждения.
3. Статус  учителя - логопеда
   3.1. Учитель – логопед  является специалистом, имеющим высшее  профессиональное образование по одному из вариантов программ подготовки: 
       а) по специальности "Логопедия"; 
       б) по направлению "Специальное (дефектологическое) образование" по  образовательным программам подготовки бакалавра или магистра в области логопедии; 
       в) по педагогическим специальностям или по направлениям ("Педагогическое образование", "Психолого-педагогическое образование") с обязательным прохождением профессиональной переподготовки в области логопедии.
    3.2. Должность учителя–логопеда устанавливается на основе единого квалификационного справочника должностей  руководителей, специалистов и служащих», раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования». 

   3.3. Права, обязанности и ответственность специалиста определяются должностной инструкцией учителя – логопеда Учреждения.
   3.4. Учителя – логопеды имеют нагрузку, согласно нормативным документам Министерства образования РФ, 20 часов в неделю за ставку заработной платы.  В рабочее время включаются следующие направления деятельности:

       -  непосредственно педагогическая работа с обучающимися;
       - организационная деятельность (оформление результатов диагностики,   систематическое ведение документации, сопровождение обучающихся на (с) занятия и т.п.);

       - консультационная, информационно – просветительская деятельность (формирование единой стратегии эффективного преодоления речевых нарушений, проведение консультаций и оформление раздаточного материала для всех участников образовательных отношений, участие в родительских собраниях, подготовка материалов для информационных стендов, сайта учреждения, СМИ);

       - методическая деятельность (участие в конкурсах профессионального мастерства, в работе методических объединений, проблемных творческих групп на муниципальном уровне, подготовка и проведение методических мероприятий для специалистов и педагогов учреждения, разработка методической продукции  - пособий, методических рекомендаций и т.п.).
   3.5. Для работы учителю – логопеду выделяется специальное помещение и, в соответствии с требованиями СанПиН, создаются необходимые условия для организации коррекционной деятельности с учетом образовательных потребностей обучающихся с  умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями), в том числе детей-инвалидов.
4. Виды документации и порядок ее ведения
      4.1.   При оказании логопедической помощи специалисты ведут документацию согласно Положению «Об оказании логопедической помощи в организациях осуществляющих образовательную деятельность»:

1. Журнал обследования устной и письменной речи обучающихся.

Заполняется на момент поступления обучающихся для оказания им логопедической помощи согласно форме (Приложение 4).

2. Программы  и/или планы логопедической работы.
3. Годовой план работы учителя – логопеда/ (учителей – логопедов).

 (Приложение 5).
4. Расписание  занятий, циклограмму рабочего времени  учитель-логопед оформляет после обследования учащихся и распределения их по подгруппам, заполняется по форме (Приложение 6), (Приложение 7) и  согласовывается с руководителем Учреждения.  
5. Индивидуальные (речевые)  карты развития обучающихся, получающих

логопедическую помощь, ведутся на протяжении всего периода обучения.
6. Журнал учета посещаемости логопедических занятий. Данный журнал является финансовым документом, в котором отражаются и учитываются проведенные учителем – логопедом занятия. 

         Слева записываются фамилии детей, класс, даты проведения занятий. Присутствие на занятии фиксируется точкой, отсутствие ребенка «н».

        Справа записываются темы занятий. Если в 1 академический час проведено 2 индивидуальных занятия для 2 детей с разными темами, обе они фиксируются на 1 строке. При проведении подгрупповых занятий, отмечаются те дети, которые на них присутствуют.

7. Отчетная документация по итогам года.

Отчет о проделанной работе заполняется в свободной форме и сдается в конце учебного года заместителю по УВР.  Цифровой отчет сдается в ИМЦ.
    4.2. Срок и порядок хранения: журнал учета посещаемости логопедических занятий,

    журнал обследования устной и письменной речи обучающихся,  речевые карты

    обучающихся, копии отчетов за год хранятся 3 года с момента завершения оказания

   логопедической помощи.
Приложение № 1

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

ДОКУМЕНТАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ ПРИ ОКАЗАНИИ ЛОГОПЕДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

1. Программы и/или планы логопедической работы. 

2. Годовой план работы учителя-логопеда (учителей-логопедов). 

3. Расписание занятий учителей-логопедов.

4. Индивидуальные карты речевого развития обучающихся, получающих логопедическую помощь.    5. Журнал учета посещаемости логопедических занятий. 

6. Отчетная документация по результатам логопедической работы
Приложение № 2

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

Директору МКОУ «Школа-интернат»
_____________________________

от __________________________

ФИО родителя (законного представителя)
Заявление

Я, ________________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя) обучающегося

_____________________________________________________________________________________

являясь родителем (законным представителем) ______________________________

                             нужное подчеркнуть

__________________________________________________________________________ 
                                                               ФИО обучающегося, класс, дата рождения
______________________________________________________________________
Прошу организовать для моего ребенка логопедические занятия в соответствии с рекомендациями психолого – медико – педагогической комиссии/ психолого – педагогического консилиума.

«___»______________20___г.                  __________/_______________________/

                                                                                                подпись                расшифровка подписи

Приложение № 3

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

Директору МКОУ «Школа-интернат»
_______________________________

от ____________________________

ФИО родителя (законного представителя)

Заявление

Я, ________________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя) обучающегося

_____________________________________________________________________________________

являясь родителем (законным представителем) ______________________________

                             нужное подчеркнуть

__________________________________________________________________________ 
                                                               ФИО обучающегося, класс, дата рождения
______________________________________________________________________

Выражаю согласие на проведение логопедической диагностики моего ребенка.

«___»______________20___г.                  __________/_______________________/

                                                                                                подпись                расшифровка подписи

Приложение № 4

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

Журнал обследования устной и письменной речи обучающихся
	№

п/п

	Фамилия, 

имя ученика
	Год рожд.
	Класс
	Нарушение речи
	Дата

зачис.
	Резуль-
тат работы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

Годовой план работы учителя – логопеда/ (учителей –логопедов).*
Тема: Обеспечение социализации детей, через коррекцию коммуникативных способностей обучающихся.

Цель: Коррекция дефектов устной и письменной речи учащихся, способствующей успешной адаптации в учебной деятельности и дальнейшей социализации детей с умственной отсталостью.
Задачи логопедической службы

1. Проводить диагностику и коррекцию нарушений устной и письменной речи обучающихся.

1. Предупреждать и способствовать преодолению трудностей в освоении АООП

обучающимися с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями).

3. Строить коррекционно-развивающуюся деятельность в охранительно-оздоровительном режиме, с целью сохранения физического и психического здоровья обучающихся.

 4. Осуществлять структурированное и динамическое наблюдение за речевой деятельностью детей на занятиях.

5. Повышать качество оказания логопедической помощи через апробацию и внедрение новых педагогических технологий.

6. Оказывать помощь педагогам в обучении детей, имеющих трудности в различных сферах образовательной деятельности.

7. Разнообразить формы взаимодействия с родителями с учетом требований ФГОС образования обучающихся с ОВЗ.

Разделы годового плана             
Раздел 1. Организационная работа.
Раздел 2.Работа с документацией.
Раздел 3.Коррекционно-развивающая работа.
Раздел 4. Взаимосвязь в работе с учителями начальных классов и другими специалистами.
Раздел 5, Пропаганда специальных знаний.
Раздел 6. Самообразование и повышение квалификации.
Раздел 7. Оснащение логопедического кабинета.
*Представленные тема, цель, задачи на год являются примерными.
Приложение № 6

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

                                                                                  Утверждаю

        

Директор МКОУ «Школа-интернат» __________________________                        

Расписание занятий учителя – логопеда

	День недели
	Время
	Класс
	Форма занятий
	Коррекция речевого нарушения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 7

 к Примерному положению

 об оказании логопедической

 помощи в организациях, 

осуществляющих 

образовательную

 деятельность 

                                                                                  Утверждаю

        

Директор МКОУ «Школа-интернат» __________________________                        

Циклограмма рабочего времени учителя – логопеда

_____________________________________

	День недели
	Время
	Деятельность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


